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Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов 
 

1. Общие положения 
 

1.1.  Комиссия по поступлению и выбытию активов Управления культуры 

администрации МО ГО «Сыктывкар» (далее – Комиссия) создана для принятия решения о 

поступлении, выбытии, внутреннем перемещении движимого и недвижимого имущества, 

нематериальных активов и материальных запасов, а также для 

списания дебиторской задолженности. 

 

     1.2. Комиссия в своей работе руководствуется: 

 Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

 Инструкцией по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для 

органов государственной власти (государственных органов), органов местного 

самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 

государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, 

утвержденной приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н (далее – Инструкция № 

157н); 

 Общероссийским классификатором основных фондов ОК 013-2014 (СНС 2008), 

утвержденным приказом Росстандарта от 12.12.2014 № 2018-ст (далее – ОКОФ); 

 Постановлением Правительства от 01.01.2002 № 1 «О Классификации 

основных средств, включаемых в амортизационные группы» (далее – 

Постановление № 1); 

 Федеральным стандартом «Основные средства», утвержденным приказом 

Минфина от 31.12.2016 № 257н; 

 Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета и 

отчетности организаций государственного сектора», утвержденным приказом 

Минфина от 31.12.2016 № 256н; 

 Федеральным стандартом «Обесценение активов», утвержденным приказом 

Минфина от 31.12.2016 № 259н; 

 Федеральным стандартом «Запасы», утвержденным приказом Минфина от 

07.12.2018 № 256н; 

 Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденным 

приказом Минфина РФ от 30.12.2017 № 274н ; 

 Федеральным стандартом «Нематериальные активы», утвержденным приказом 

Минфина от 15.11.2019 № 181н; 

 Федеральным стандартом «Непроизведенные активы», утвержденным приказом 



Минфина от 28.02.2018 № 34н; 

 приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных 

учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 

государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 

фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических 

указаний по их применению» (далее – Приказ № 52н); 

 приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм 

электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении 

бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) 

учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» 

(далее – Приказ № 61н); 

 Постановление Администрации МО ГО «Сыктывкар» от 23.09.2011 г. №2 9/2989 

«Об утверждении положения о порядке списания средств муниципальной 

собственности МО ГО «Сыктывкар»; 

 иными нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок списания, 

передачи, реализации основных средств, нематериальных активов, материальных 

запасов. 

 

2.  Организация работы Комиссии 

 

2.1. Целью работы комиссии является принятие коллегиальных решений по 

подготовке и принятию решения о поступлении, выбытии, внутреннем перемещении 

движимого и недвижимого муниципального  имущества, находящегося у Управления 

культуры на праве оперативного управления, нематериальных активов, а также списанию 

материальных запасов и списания дебиторской задолженности. 

2.2. Персональный состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - 

комиссия) утверждается отдельным приказом начальника управления культуры. В состав 

инвентаризационной комиссии включаются представители разных отделов управления 

культуры.  

2.3. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее 

руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении 

спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии.  

Председателем комиссии назначается заместитель начальника управления культуры.  

2.4. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости. 

           2.5. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен 

превышать 5 рабочих дней. 

2.6. Решение комиссии считается правомочным, если на ее заседании присутствуют  

не менее 2/3 от общего числа ее состава. 

2.7. Для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты, обладающие 

специальными знаниями. Они включаются в состав комиссии на добровольной основе. 

2.8. Экспертом не может быть лицо, отвечающее за материальные ценности, в 

отношении которых принимается решение о списании. 

2.9. Решение комиссии оформляется протоколом (решением), который 



подписывают председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании. 

3. Функции Комиссии 

3.1. Комиссия принимает решения по следующим вопросам: 

             3.1.1. выявление при приемке товаров ненадлежащего качества; 

3.1.2. определение, какое имущество в учреждении считается активом, то есть 
приносит экономическую выгоду или имеет полезный потенциал; 

3.1.3. отнесение категории поступающего имущества: основное средство, 
нематериальные активы, непроизведенные активы или материальные запасы; 

3.1.4. определение группы аналитического учета активов и кодов по ОКОФ; 

3.1.5. определение срока полезного использования основных средств и 
нематериальных активов и способа начисления амортизации; 

3.1.6. определение первоначальной (фактической) стоимости поступающих к учету 
основных средств, нематериальных активов, материальных запасов; 

3.1.7. изменение стоимости основных средств и срока их полезного использования в 
случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования 
объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, 
дооборудования, реконструкции или модернизации; 

3.1.8. установление правил объединения объектов с несущественной стоимостью в 
единый комплекс; 

3.1.9. изъятие и передача материально ответственному лицу из списываемых 
основных средств пригодных узлов, деталей, конструкций и материалов, драгоценных 
металлов и камней, цветных металлов и постановка их на учет; 

3.1.10. определение справедливой стоимости объектов нефинансовых активов, 
выявленных при инвентаризации в виде излишков, ущербов, а также полученных 
безвозмездно от юридических или физических лиц; 

3.1.11. определение признаков обесценения активов; 

3.1.12. принятие к учету поступивших основных средств, нематериальных активов 
с оформлением соответствующих первичных учетных документов, в том числе 
объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых 
на забалансовом учете; 

3.1.13. определение целесообразности (пригодности) дальнейшего использования 
основных средств и нематериальных активов, возможности и эффективности их 
восстановления; 



3.1.14. списание (выбытие) основных средств, нематериальных активов, 
непроизведенных активов в установленном порядке, в том числе объектов движимого 
имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом 
учете; 

3.1.15. определение возможности использовать отдельные узлы, детали, 
конструкции и материалы от выбывающих основных средств и их первоначальной 
стоимости; 

3.1.16. списание (выбытие) материальных запасов, за исключением выбытия в 
результате их потребления на нужды учреждения, с оформлением соответствующих 
первичных учетных документов; 

3.1.17. осуществление сверок с дебиторами с целью принятия решения о списании 
дебиторской задолженности; 

3.1.18. списание с балансового учета учреждения задолженности 
неплатежеспособных дебиторов, а также списание с забалансового учета задолженности, 
признанной безнадежной к взысканию (в случае наличия документов, подтверждающих 
прекращение обязательства смертью (ликвидацией) дебитора, а также в иных случаях, 
предусмотренных законодательством РФ); 

3.1.19. признание дебиторской задолженности безнадежной для взыскания в целях 
списания с балансового и забалансового учета; 

3.1.20. участие в передаче материальных ценностей при смене материально-
ответственных лиц; 

3.1.21. контроль за нанесением инвентарных номеров материально ответственными 
лицами на соответствующих объектах основных средств. 

3.2. Уполномоченный член комиссии оформляет первичные учетные документы, 
предусмотренные графиком документооборота. 

3.3. Комиссия осуществляет контроль за: 

3.3.1. Изъятием из списываемых основных средств пригодных узлов, деталей, 
конструкций и материалов, драгоценных металлов и камней, цветных металлов. 

3.3.2. Сдачей вторичного сырья в организации приема вторичного сырья. 

3.3.3. Получением от специализированной организации по утилизации имущества акта 
приема-сдачи имущества, подлежащего уничтожению, акта об оказанных услугах по 
уничтожению имущества, акта об уничтожении. 

3.4. Уполномоченный член Комиссии контролирует нанесение материально 
ответственным лицом присвоенных объектам основных средств инвентарных номеров, а 
также маркировку мягкого инвентаря и иных объектов материальных запасов с учетом 
требований. 



 

4. Принятие решений по поступлению активов 
 

4.1. В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим 

вопросам: 

- физическое принятие активов в случаях, осмотр объектов; 

- определение категории нефинансовых активов (основные средства, нематериальные 

активы, непроизведенные активы или материальные запасы), к которой относится 

поступившее имущество; 

- выбор метода определения справедливой стоимости имущества в случаях, 

установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой; 

- определение справедливой стоимости безвозмездно полученного и иного имущества в 

случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой; 

- определение первоначальной стоимости и метода амортизации поступивших объектов 

нефинансовых активов; 

- определение срока полезного использования имущества в целях начисления по нему 

амортизации в случаях отсутствия информации в законодательстве РФ и документах 

производителя; 

- изменение первоначально принятых нормативных показателей функционирования 

объекта основных средств, в том числе в результате проведенных достройки, 

дооборудования, реконструкции или модернизации. 

4.2. Решение о первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов при их 

приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на 

основании контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, накладных и 

других сопроводительных документов поставщика. 

4.3. Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, поступивших по 

договорам дарения, пожертвования, признается их справедливая стоимость на дату 

принятия к бюджетному учету. 

Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, оприходованных в виде излишков, 

выявленных при инвентаризации, признается их справедливая стоимость на дату 

принятия к бюджетному учету. 

Размер ущерба от недостач, хищений, подлежащих возмещению виновными лицами, 

определяется как справедливая стоимость имущества на день обнаружения ущерба. 

Справедливая стоимость имущества определяется комиссией по поступлению и выбытию 

активов методом рыночных цен, а при невозможности использовать его - методом 

амортизированной стоимости замещения. 

Размер ущерба в виде потерь от порчи материальных ценностей, других сумм 

причиненного ущерба имуществу определяется как стоимость восстановления 

(воспроизводства) испорченного имущества. 

4.4. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств 



производится увеличение их первоначальной стоимости на сумму сформированных 

капитальных вложений в эти объекты. 

Прием объектов основных средств из ремонта, реконструкции, модернизации 

комиссия оформляет актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и 

модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). Частичная ликвидация 

объекта основных средств при выполнении работ по его реконструкции оформляется 

актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных 

объектов основных средств (ф. 0504103). 

4.5. Поступление нефинансовых активов комиссия оформляет  первичными 

учетными документами  по формам, предусмотренным приказами Минфина от 30.03.2015 

№ 52н, от 15.04.2021 № 61н и графиком документооборота Управления. 

4.6. В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей 

функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной 

достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного 

использования по этому объекту комиссией пересматривается. 

4.7. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится материально 

ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, 

определенном Учетной политикой управления. 

 

 

5. Принятие решений по выбытию (списанию) активов 

 

 

5.1. При списании основных средств следует руководствоваться Постановлением 

Администрации МО ГО «Сыктывкар» от 23.09.2011 г. №2 9/2989 «Об утверждении 

положения о порядке списания средств муниципальной собственности МО ГО 

«Сыктывкар». 

5.2. В части выбытия (списания) активов  комиссия принимает решения по 

следующим вопросам: 

- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого 

имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 

21); 

- о возможности использовать отдельные узлы, детали, конструкции и материалы, 

полученные в результате списания объектов нефинансовых активов; 

- о частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств и об определении 

стоимости выбывающей части актива при его частичной ликвидации; 

- о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности 

его восстановления. 

5.3. Решение о выбытии имущества принимается, если оно: 

- непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной 

или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального 

износа; 

- ликвидации при авариях, стихийных бедствиях и иных чрезвычайных обстоятельствам; 

consultantplus://offline/ref=60EB366B4EABE0857BCFED70099CE4A758FC2BD4AF3DA5C33F5B670BB2030599CC30724DC61B1654415F98507C3DE82C161C04D0F00131A4s9QBN
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- выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в 

том числе в результате хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации, а 

также если невозможно выяснить его местонахождение; 

- безвозмездно передается государственному (муниципальному) учреждению, органу 

государственной власти, местного самоуправления, государственному (муниципальному) 

предприятию; 

- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ. 

5.4. Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения 

следующих мероприятий: 

- осмотра имущества, подлежащего списанию (при наличии такой возможности), с учетом 

данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации; 

- установления причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, 

нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, 

длительное неиспользование имущества, иные причины; 

- установления виновных лиц, действия которых привели к необходимости списать 

имущество до истечения срока его полезного использования; 

- подготовки документов, необходимых для принятия решения о списании имущества; 

- при списании техники -  получение экспертного заключения о техническом состоянии 

основного средства, подлежащего списанию, при списании вычислительной и оргтехники 

– получение согласования муниципального бюджетного учреждения «Городской 

информационно-коммуникационный центр». 

5.5. Выбытие (списание) нефинансовых активов комиссия оформляет  первичными 

учетными документами  по формам, предусмотренным приказами Минфина от 30.03.2015 

№ 52н, от 15.04.2021 № 61н и графиком документооборота Управления культуры.  

5.6. Оформленные  акты о списании имущества утверждается начальником 

Управления. До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация 

мероприятий, предусмотренных этим актом, не допускается. 

Реализация мероприятий осуществляется самостоятельно либо с привлечением 

третьих лиц на основании заключенного договора и подтверждается комиссией. 

 

6. Принятие решений по вопросам обесценения активов 
 

6.1. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) 

соответствующие обстоятельства рассматриваются комиссией по поступлению и 

выбытию активов.  

6.2. При принятии решений по вопросам обесценения актива необходимо 

руководствоваться Приказом Минфина РФ от 31.12.2016 № 259н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Обесценение активов». 

6.3. Если по результатам рассмотрения выявленные признаки обесценения 

(снижения убытка) признаны существенными, комиссия выносит заключение о 

необходимости определить справедливую стоимость каждого актива, по которому 

выявлены признаки возможного обесценения (снижения убытка), или об отсутствии такой 



необходимости. 

.4. Если выявленные признаки обесценения (снижения убытка) являются 

несущественными, комиссия выносит заключение об отсутствии необходимости 

определять справедливую стоимость. 

6.5. В случае необходимости определить справедливую стоимость комиссия 

утверждает метод, который будет при этом использоваться. 

6.6. Заключение о необходимости (отсутствии необходимости) определить 

справедливую стоимость и о применяемом для этого методе оформляется в виде 

представления для руководителя. 

6.7. В представление могут быть включены рекомендации комиссии по 

дальнейшему использованию имущества. 

6.8. Если выявлены признаки снижения убытка от обесценения, а сумма убытка не 

подлежит восстановлению, комиссия выносит заключение о необходимости (отсутствии 

необходимости) скорректировать оставшийся срок полезного использования актива. Это 

заключение оформляется в виде представления для руководителя. 

7. Порядок принятия решений по дебиторской задолженности 

7.1. Комиссия проводит заседание о признании дебиторской задолженности 

сомнительной или безнадежной на основании результатов инвентаризации дебиторской 

задолженности, если инвентаризационная комиссия дала рекомендацию списать 

задолженность. Заседание комиссии проводится в течение трех рабочих дней  после 

поступления инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и 

прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089). 

7.2. По результатам заседания Комиссия принимает одно из решений: 

 признать дебиторскую задолженность сомнительной, списать с учета и 

продолжить наблюдение на забалансовом счете, 

 признать дебиторскую задолженность безнадежной к взысканию и списать с 

учета; 

 отказать в признании задолженности сомнительной или безнадежной к 

взысканию. 

Для этого комиссия проводит анализ документов, приложенных к 

инвентаризационной описи, при необходимости комиссия запрашивает у главного 

бухгалтера выписки из отчетности, пояснения о мерах, принятых для взыскания 

задолженности. 

На основании полученных документов комиссия устанавливает факт возникновения 

обстоятельств для признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной 

к взысканию, в том числе путем изучения информации в сети Интернет на сайтах и 

сервисах государственных органов – ФНС, СФР, Росстата, судебных и других 

органов. При необходимости запрашивает официальные документы в государственных 

органах. 

7.3. Если задолженность признана сомнительной, комиссия указывает в решении дату 

окончания срока возможного возобновления процедуры взыскания. 



7.4. Решение комиссии по поступлению и выбытию активов о признании 

задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию оформляется актом, который 

содержит следующую информацию: 

 полное наименование учреждения; 

 идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный 

регистрационный номер, код причины постановки на учет налогоплательщика; 

 реквизиты документов, по которым возникла дебиторская задолженность, – 

платежных документов, накладных, актов выполненных работ и т. д.; 

 сумма дебиторской задолженности, признанной сомнительной или безнадежной к 

взысканию; 

 дата принятия решения о признании дебиторской задолженности сомнительной 

или безнадежной к взысканию; 

 подписи членов комиссии.  

Решение комиссии о признании дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию утверждается начальником управления. 

 

 


